Styrdokumentation for GDPR i Brf Ovre Parkvillan i Ingared

Syftet med GDPR ar att skydda enskilda individers integritet och ge individen
battre kontroll 6ver personliga data som andra hanterar.

Medlemmar har alltid ratt att fa ut de personuppgifter som féreningen har om dom. Om detta
onskas sa ska medlemmen kontakta styrelsen.

Brf Ovre Parkvillan har identifierat foljande dir personuppgifter finns och
beskriver nedan hur dessa lagras

- Medlemsforteckning

- Lagenhetsforteckning

- Overlatelseavtal

- Styrelsens gemensamma mejlkonto

Samtliga register och avtal lagras digitalt hos Foreningens ekonomiska forvaltare NABO,
Peronuppgiftsbitradesavtal finns. Dock har alla medlemmar olika inloggningsbehdrigheter beroende
pa vilken roll de har i féreningen. Detta innebar att varje medlem bara har tillgang till just dem
personuppgifterna som de har befogenhet att se genom att deras konto i systemet ar reglerat for
just deras roll.

Mejlkontot ska I6pande raderas pa sadant som inte ar relevant att spara. ”Storstadning” gors senast i
mars i samband med Foéreningsstimman i april och eventuell nyvald styrelse. Sadana mejl som
behdvs sparas ska da ocksa om inte gjorts innan flyttas till NABO:s digitala kundportal for att sedan
raderas nar det inte langre ar relevant.

Behandling av personuppgifter sker i enligt dataskyddsférordningens (GDPR) regler

Trots allt behéver foreningen spara en del uppgifter for framtida behov eller méjliga
rattsliga ansprak. Sparas digitalt i Dokumenthanteraren i NABO:s kundportal med
behorighet endast till Styrelsen. Sadana situationer ar exempelvis foljande:

¢ Ombyggnation av lagenhet — Vid ombyggnation av lagenhet bor uppgifter i e-post
och ansdkan behova sparas i lagenhetsforteckningen men ska raderas efter 10 ar.

e Storningsarenden — Anmalan av storningsarende via e-post bor sorteras in i sarskild
mapp. Raderas da det inte langre ar relevant att ha kvar uppgifterna, till exempel da
medlem flyttat eller senast efter 10 ar.

e Felanmaélningar — Vid felanmalningar kan behova sparas for statistik pa
aterkommande fel och brister men personuppgifterna bér da anonymiseras.

e Nya medlemmar — Forfragningar om till exempel kreditupplysningar boér ske via
telefon, krypterad e-post, digitala brevlador eller portal. Kreditbedémningar adldre &n
tre manader ska raderas. Uppgifter om sena betalningar kan sparas i tre ar.

e Andrahandsuthyrning — Vid andrahandsuthyrningar. Ibland far styrelsen alla
uppgifter om andrahandshyresgéasten vid ansdkan om uthyrning. Huvudregeln ar att
de ska raderas om ansokan avslas eller nar uthyrningen upphort. Men om det finns
skél att tro att de behdvs for rattsliga ansprak kan de sparas i 10 ar, men ska sedan
raderas.

e Rattsliga ansprak — Vid majliga rattsliga ansprak ska uppgifterna foras separat och
inte i medlems- eller lagenhetsforteckningen och ska raderas sa snart de inte ar
relevanta, exempelvis dd medlemmen har flyttat eller senaste efter tio ar.

Styrelsen i Brf Ovre Parkvillan, 2023-02-16



